Estado de México a ___ de _____________ de ________.
NOMBRE DEL DIRECTOR(A)
DIRECTOR(A) DE PLANTEL [Plantel]
P R E S E N T E
Por medio de la presente, le envío un cordial saludo y aprovecho la ocasión para solicitar formalmente la exención del pago de derechos de inscripción para:

	Mí
	
	Cónyuge
	
	Hijo(a)
	



De nombre, [nombre completo del estudiante], quien cursará el [Número de semestre] semestre en la especialidad de (colocar el nombre de la carrera), en el plantel a su digno cargo.

Esta petición se fundamenta en lo señalado en el Contrato Colectivo de Trabajo del Personal Administrativo vigente, específicamente en el Capítulo Noveno (De Otras Prestaciones), Sección I (De Carácter Social), Cláusula 53, la cual estipula textualmente lo siguiente:

"El Colegio concederá la exención del pago de derechos por inscripción o reinscripción al Personal Administrativo que curse estudios en cualquiera de los planteles del Colegio, así como a su cónyuge e hijos..."

Para acreditar la procedencia de esta solicitud, adjunto a este escrito la siguiente documentación en fotocopia:
· [Acta de nacimiento de mi hijo(a) y/o acta de matrimonio, según corresponda]
· Último recibo de nómina de la persona suscribiente.

Sin otro particular por el momento, agradezco de antemano su atención a esta solicitud y quedo a sus apreciables órdenes para cualquier aclaración al respecto.

A T E N T A M E N T E



[NOMBRE DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO]
Clave de empleado: [Número de clave]
Categoría: [Puesto/Categoría]
Plantel de adscripción: [Nombre del plantel donde laboras]

c.c.p. Dr. Guillermo Morales Meraz – Presidente de la Asociación de Personal Administrativo del CECyTEM.
c.c.p Archivo
